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POVABILO K SODELOVANJU

Skladno s 40. ¢lenom Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, $t. 91/15in 14/18, v nadaljevanju ZIN-3), UNIVERZITETNI
KLINICNI CENTER LJUBLJANA, Zalo$ka cesta 2, 1000 Ljubljana (v nadaljevanju: narocnik), vabi vse zainteresirane
ponudnike k sodelovanju s predloZitvijo svojih pisnih ponudb.

Narocnik bo izvedel predmetno javno narodilo za invalidska podjetja in zaposlitvene centre in bo v pogodbo z izbranim
ponudnikom v skladu s 64. ¢lenom Zakona o zaposlitveni rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov (Uradni list RS, §t.: 16/2007
s spremembami in dopolnitvami) in Uredbo o dologitvi kvote za spodbujanje zaposlovanja invalidov (Uradni list RS, $t.:
21/2014) vnesel dolocbe o tem, da izbrani izvajalec del storitev opravlja z namenom izpolnitve kvote.

1.1 Podatki o naro¢niku

UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA
ZaloSka cesta 2
1000 Ljubljana

1.2 Predmet javnega naro€ila

Storitve popisa gradiva

1.3 Cas trajanja pogodbe

Pogodba se sklepa za obdobje 2 let od dneva podpisa.
1.4  Vrsta postopka

Odprti postopek (40. ¢€l. ZJN-3) - pridrzano javno narogilo (31. €l. ZJN-3)

2  NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

Ponudnik predloZi ponudbo, pripraviieno skladno z zahtevami iz te razpisne dokumentacije. Ponudnik ne sme Crtati,
popravljati ali kako drugace spreminjati razpisne dokumentacije. Take spremembe se ne bodo upostevale.

21 Vsebina ponudbe

Ponudba mora vsebovati vso naslednjo dokumentacijo, ki mora biti podpisana in Zigosana:

Priloga 1:  Podatki kontaktnih oseb,

Priloga 2:  Izjava ESPD,

Priloga 3:  Potrdita vseh bank, pri katerih ima ponudnik odprt transakcijski ra¢un, ali BON obrazec,
Priloga4: Rekapitulacija,

Priloga5: Ponudbeni predracun,

Priloga 6: lzjava o sposobnosti popisa dokumentacije,

Priloga 7.  lzjava o udelezbi v lastnistvu in o povezanih druzbah

Priloga 8: Izjava o odsotnosti osebnih povezav

Priloga9: Pogodba - vzorec,

Priloga 10: Dodatek k pogodbi in

Priloga 11: Obrazec zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po EPGP-758 — vzorec.
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2.2 Razlogi za izkljucitev

Narocnik bo iz sodelovanja v postopku javnega narocanja izklju¢il ponudnika, ¢e bo pri preverjanju ugotovi, da je v enem od
naslednijih poloZajev:

1)

da je bila ponudniku ali osebi, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega ponudnika ali ki ima
pooblastila za njegovo zastopanije ali odlocanie ali nadzor v njem, izreéena pravnomo¢na sodba, ki ima elemente kaznivih
dejanj, ki so opredeliena v prvem odstavku 75. ¢lena ZJN-3. V kolikor je ponudnik v poloZaju iz prejSnjega stavka, lahko
naroéniku v skladu z devetim odstavkom 75. ¢lena ZJN-3 predloZi dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi
lahko dokazZe svojo zanesljivost kljub obstoju razlogov za izkljucitev.
Ponudnik izpolni obrazec ESPD: »Del lll: Razlogi za izkljucitev, Oddelek A: Razlogi, povezani s kazenskimi obsodbami
za vse gospodarske subjekte v ponudbic.
Ponudnik mora ob oddaji ponudbe predioZiti potrdila iz Kazenske evidence, in sicer za vse osebe, ki so Clanice
upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa ponudnika ali osebe, ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali
odlo¢anje ali nadzor v njem. Datum izdaje predloZenega dokazila ne sme biti starejsi od 30 dni, Steto od roka za oddajo
ponudb.
da ponudnik ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavénih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja
finanéno upravo, ki jih pobira davéni organ v skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedeZ, ali predpisi drzave narocnika,
¢e vrednost teh nepla¢anih zapadlih obveznosti na dan oddaje ponudbe ali prijave znaSa 50 EUR ali ve¢. Steje se, da
ponudnik ne izpolnjuje obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, e na dan oddaje ponudbe ali prijave ni imel predloZenih
vseh obraéunov davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih pet (5) let do dne oddaje
ponudbe ali prijave.

Ponudnik izpoini obrazec ESPD: »Del Ill: Razlogi za izkljucitev, Oddelek B: Razlogi, povezani s placilom davkov ali

prispevkov za socialno varnost za vse gospodarske subjekte v ponudbic.

v primerih, ko je ponudnik:

- nadan, ko poteCe rok za oddajo ponudb, izloéen iz postopkov oddaje javnih naroCil zaradi uvrstitve v evidenco
gospodarskih subjektov z negativnimi referencami iz 110. clena ZJN-3;

- v zadnjih freh letih pred potekom roka za oddajo ponudb ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge
drzave Clanice ali tretje drzave pri njem ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s pladilom za delo, delovnim ¢asom,
pocitki, opravijanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali v zvezi
z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri mu je bila s pravnomoéno odlo€itvijo ali ve¢ pravnomocnimi odloCitvami izreCena
globa za prekriek.

Ponudnik izpolni obrazec ESPD: »Del lll: Razlogi za izkljucitev, Oddelek D: Nacionalni razlogi za izkijjucitev, za vse

gospodarske subjekte v ponudbic.

¢e se je nad ponudnikom zadel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega prenehanja po zakonu, ki ureja postopek

zaradi insolventnosti in prisilnega prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe, ¢e njegova

sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodisce, ali ¢e so njegove poslovne dejavnosti zacasno ustavljene, ali e se
je v skladu s predpisi druge drzave nad njim zael postopek ali pa je nastal poloZaj z enakimi pravnimi posledicami.

¢e nasprotja interesov iz tretjiega odstavka 91. ¢lena ZJN-3 ni mogode u¢inkovito odpraviti z drugimi, blazjimi ukrepi.

¢e so se pri ponudniku pri prej$nji pogodbi o izvedbi javnega narodila ali prejnji koncesijski pogodbi, sklenjeni z

naroénikom, pokazale precej$nje ali staine pomanijkljivosti pri izpolnjevanju kljuéne obveznosti, zaradi ¢esar je narocnik

predcasno odstopil od prejnjega narocila oziroma pogodbe ali uveljavljal odSkodnino ali so bile izvedene druge
primerljive sankcije.

¢e je ponudnik kriv dajanja resnih zavajajocih razlag pri dajanju informacij, zahtevanih zaradi preverjanja obstoja razlogov

za izkljucitev ali izpolnjevanja pogojev za sodelovanie, ali ¢e ni razkril teh informacij ali ¢e ne more predloZiti dokazil, ki

se zahtevajo v skladu z 79. ¢lenom ZJN-3.

Za tocke od 4 do 7 ponudnik izpolni obrazec ESPD: »Del lll: Razlogi za izkljucitev, Oddelek C: Razlogi, povezani z

insolventnostjo, nasprotjem interesov ali krsitvijo poklicnih pravil«.

Razloge za izkljucitev bo naro¢nik preveril iz obrazca ESPD. Razloge za izkljugitev za tuje ponudnike bo narotnik preveril iz

baze e-Certis.
V skladu s 1. odstavkom 77. ¢lena ZJN-3 lahko narocnik zahteva potrdila, izjave in druga dokazila kot dokaz neobstoja

razlogov za izkljuitev iz 75. ¢lena ZJN-3.
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2.3 Pogoji za sodelovanje
- Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti:
a) daje ponudnik vpisan v enega od poklicnih ali poslovnih registrov, ki se vodijo v drzavi &lanici, v kateri ima ponudnik
sedez;
b) daje ponudnik registriran za opravljanje storitev, ki so predmet javnega narogila;
c) daima podietje status zaposlitvenega centra ali invalidskega podietja, kar na zahtevo dokaze z odlocho Ministrstva
za delo, druzino in socialne zadeve.

Ponudnik izpolni obrazec ESPD: »Del IV: Pogoji za sodelovanje, Oddelek A: Ustreznost, Vpis v ustrezen poklicni register
ALI Vpis v poslovni register .

- Ekonomski in finanéni polozaj:
a) da transakcijski rauni ponudnika v preteklih 12 mesecih niso bili blokirani;

Kot dokazilo o izpolnjevanju pogoja ponudnik predloZi tudi potrdila vseh bank, pri katerih ima odprt transakcijski racun,
ali BON-2 obrazec. Potrdila oz. obrazec BON-2 ne smejo biti starejSi od 30 dni od datuma, ki je dolocen kot rok za
prediozitev dokazil.

Navedeni pogoj mora izpolnjevati ponudnik oz. v primeru skupne ponudbe vsak partner v skupnem nastopu.

b) ponudnik mora v zadnjih dveh (2) poslovnih letih izkazovati povpreéni letni promet, ki ni niZl od 1.000.000,00 EUR
(en milijon evrov), ne glede na predmet poslovanja

Ponudnik predloZi izpolnjen obrazec »izjava o skupnem letnem prometu« za zadnji dve poslovni leti.

NarocCnik si pridrzuje pravico, da preveri resnicnost navedenih podatkov v javno dostopnih evidencah (npr. AJPES) ali
Zahteva dodatna dokazila, kot so letna porocila oziroma izkazi poslovnega izida. Navedeni pogoj mora izpolnjevati
ponudnik oz. v primeru skupne ponudbe vsak partner v skupnem nastopu.

— Tehniéna in strokovna sposobnost:
a) Sposobnost ponudnika - da je ponudnik sposoben izvesti razpisan obseg storitev.
Ponudnik predlozi Izjavo o sposobnosti popisa, arhiviranja in uni¢enja obsega dokumentacije — Priloga 6.

Ce v teh navodilih za posamezne dokumente ni doloéeno drugace, zadoséa predlozitev skeniranih zahtevanih dokumentov.
Naro¢nik si pridrZuje pravico do vpogleda v originalne dokumente.

Obrazci izjav, ki jih mora predloZiti ponudnik, so del razpisne dokumentacije. Izjave so lahko predlozene na teh obrazcih ali
na ponudnikovih, ki pa vsebinsko bistveno ne smejo odstopati od priloZzenih obrazcev. Izjave ponudnika morajo biti
elektronsko ali lastnoroéno podpisane in skenirane.

Narocnik si pridrZuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri podpisniku le-teh.

Ce obstaja naroénikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih ponudnik prilaga kot dokazila, je to navedeno pri
posameznem pogoju. V kolikor ni navedeno niesar, starost dokumenta ni pomembna, odrazati pa mora zadnje stanje.
Dokumenti morajo, ne glede na dolo¢eno oziroma zahtevano najvedjo dopudéeno starost, vedno odrazati zadnje stanje.

V kolikor je ponudnik samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predloZiti zahtevanih dokumentov, mora priloZiti primerne
dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje zahtevanega pogoja. V kolikor ponudnik nima sedeza v Republiki Sloveniji in ne
more pridobiti in predloziti zahtevanih dokumentov, ker drzava, v kateri ima ponudnik svoj sedez, ne izdaja taks$nih

dokumentov, lahko ponudnik namesto elektronskega dokazila predlozi zaprisezeno izjavo pric ali zaprisezeno izjavo
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ponudnika. Izjava mora biti podana pred pravosodnim ali upravnim organom, notarjem ali pristojnim organom poklicnih ali
gospodarskih subjektov v drzavi, v kateri ima ponudnik svoj sedez.

Narocnik bo pred sprejemom odloCitve o oddaji javnega naroéila od ponudnika, kateremu se je odlogil oddati javno narogilo,
lahko pa tudi od ponudnikov, ki so po merilu za izbor uvrs&eni za ponudbo ekonomsko najugodnejSega ponudnika, zahteval,
da predloZi vsa dokazila v skladu s 77. lenom ZJN-3, ki niso uradno dostopna v javnih evidencah.

Naroénik si pridrzuje pravico, da za vsakega od postavljenih pogojev zahteva dodatna dokazila.

2.4 Podizvajalci *

Ponudnik lahko del javnega naro€ila odda v podizvajanje, vendar v podizvajanje ne sme oddati celotnega javnega narodila.

Ce bo ponudnik izvajal javno narogilo s podizvajalci, mora v ponudbi:

- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naroila, ki ga namerava oddati v podizvajanije,
- kontakine podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev,

- izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. &lenom zakona ZJN-3 ter

- priloZiti zahtevo podizvajalca za neposredno pladilo, ée podizvajalec to zahteva.

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naroCila naro¢nika v skladu s tretjim odstavkom 94. ¢lena ZJN-3 obvestiti 0
morebitnih spremembah informacij o podizvajalcih in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno
vkljuéiti v izvajanje javnega narodila, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi.

Naro¢nik mora zavrniti vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz prvega, drugega ali éetrtega odstavka
75. Elena zakona ZJN-3, razen v primeru iz tretjega odstavka 75. élena tega zakona, lahko pa zavrne vsakega podizvajalca
tudi, ¢e zanj obstajajo razlogi za izkljuitev iz Sestega odstavka 75. €lena tega zakona. Narocnik lahko zavrne predlog za
zamenjavo podizvajalca oziroma vkljucitev novega podizvajalca tudi, ¢e bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali
dokoncanje del in &e novi podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naroénik v dokumentaciji v zvezi z oddajo
javnega narodila.

2.5 Skupna ponudba

V primeru, da ponudbo oddaja skupina ponudnikov, je potrebno v ESPD obrazcu oznaéiti in navesti vse zahtevane podatke
0 skupni ponudbi.

Vsi ponudniki v skupni ponudbi morajo izpolniti ESPD obrazec in obrazec Podatki o ponudniku (Priloga 1) ter navesti vse
zahtevane podatke.

Obrazec »Ponudbeni predradun« podajo vsi ponudniki, ki nastopajo v skupni ponudbi skupaj (en obrazec, podpisan s strani
vsaj enega izmed ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi).

V kolikor bi kateri izmed €lanov skupine prenehal poslovati, konzorcij $e naprej obstaja, in sicer so ostali ¢lani dolzni prevzeti
del narocila in obveznosti, ki jih je prevzemal clan konzorcija, ki je prenehal obstajati. V tem primeru ostali &lani prevzemajo
odgovornost za celotni posel v nadaljevaniju izvajanja.

Skupina ponudnikov mora ob oddaji ponudbe predloZiti pravni akt o skupnem nastopaniu, iz katerega bo nedvoumno razvidno

naslednje:

- imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega naro€ila,

- pooblastilo nosilcu posla in odgovorni osebi za podpis ponudbe ter podpis pogodbe,

- obseg posla (natanéna navedba vrste in obsega del), ki ga bo opravil posamezni ponudnik in njihove odgovornosti,

- izjava, da so vsi ponudniki v skupni ponudbi seznanjeni z navodili ponudnikom in razpisnimi pogoji ter merili za dodelitev
javnega narodila in da z njimi v celoti soglasajo,

- lizjava, da so vsi ponudniki seznanjeni s plagilnimi pogoiji iz te dokumentacije in

- neomejena solidarna odgovornost vseh ponudnikov v skupni ponudbi.
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2.6 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik lahko glede pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim poloZajem ter tehnicno in strokovno sposobnostjo po
potrebi za posamezno javno naroCilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na pravno razmerje med njim in temi
subjekti. Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca storitev in vodstvenih delavcev podjetja
ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izku$njami pa lahko ponudnik uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, ¢e bodo
sledniji izvajali storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti. Ce Zeli ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora
naroéniku dokazati, da bo imel na voljo potrebna sredstva, na primer s predioZitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen.

2.7 Pojasnila ponudnikom za izpolnitev ponudbenega predracuna in rekapitulacije

Naroénik bo narocilo oddal v celoti. Ponudba na ponudbenem predra¢unu mora biti podana v celoti. Ponudnik mora predloziti
ponudbo, ki izpolnjuje vse zahteve iz te razpisne dokumentacije.

Variantne ponudbe ne bodo upoStevane.

Koli¢ine v predracunu ponudnika predstavljajo okvirno letno koli¢ino. Koli€ina za naroénika ni obvezujoca, saj je v tem trenutku
za narocnika vnaprej objektivno neugotovljiva.

Ponudnik mora navesti konéno ceno v EUR, zaokrozeno na dve decimalni mesti. V primeru, da cene oz. vrednosti ne bodo
pravilno zaokroZene, bo naroénik takSno zackroZitev opravil sam (izhodis¢e Cena na EM brez DDV).

Ponudnik mora izpolniti vse postavke v Ponudbenem predracunu. V kolikor ponudnik cene v posamezno postavko ne vpise
ali uporabi znak »/« ali podobno, se Steje, da predmetne postavke ne ponuja in tako ne izpolnjuje vseh zahtev naro¢nika iz
predmetne razpisne dokumentacije. V kolikor ponudnik vpiSe ceno ni¢ (0) EUR, se Steje, da ponuja postavko brezplacno.

Konéna cena vsebuje vse stroske, morebitne popuste in davke. Naroénik na konéno ceno ne placuje nobenih dodatkov.
Konéne cene so cene z DDV.

Konéna vrednost v ponudbi je fiksna in velja za ¢as trajanja pogodbe.

V primeru spremembe zakona, ki ureja davek na dodano vrednost, s katerim se spremeni davéna stopnja za ponujene storitve
iz prodajaléeve ponudbe v ¢asu trajanja pogodbe, lahko prodajalec spremeni cene iz svoje ponudbe izkljuéno v visini nastale
davéne spremembe.

V primeru, da bo narocnik pri pregledu in ocenjevanju ponudb odkril oditne ratunske napake, bo ravnal v skiadu s sedmim
odstavkom 89. ¢lena ZJN-3.

Ponudnik skladno z zgornjimi zahtevami izpolni tudi Rekapitulacijo.

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek »Predracun« nalozi izpolnjen obrazec »Rekapitulacija« v obliki
.pdf datoteke, ki bo dostopen na javnem odpiranju ponudb. Obrazec »Ponudbeni predraun« naloZi v razdelek »Drugi
dokumenti«. V primeru razhajanj med obrazcema, kot veljavni Stejejo podatki v celotnem ponudbenem predracunu,
naloZenem v razdelku »Drugi dokumenti«. V kolikor bo ponudnikova predloZzena dokumentacija odstopala od
narocnikove, se uposteva dokumentacija predloZena na naro¢nikovih obrazcih.

2.8 Zaupnost in javnost podatkov

Ponudnik mora vse dokumente v ponudbi, za katere meni, da predstavljajo poslovno skrivnost, oznagiti z oznako »ZAUPNO«
ali "POSLOVNA SKRIVNOST« in sicer v zgornjem desnem kotu vsake posamezne strani ali na drug, jasno viden nacin. Ce
naj bi bil zaupen samo dolocen podatek v ponudbi, mora biti ta del podrtan, v isti vrstici v desnem robu pa mora biti oznaka
»ZAUPNO« ali »POSLOVNA SKRIVNOST«.
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Med zaupne dokumente ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki, ki so v skladu z dolo&bo drugega odstavka 35. élena ZJN-3
javni. To so specifikacije ponujenega blaga in koli¢ina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in
skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe v okviru drugih meril.

Dokumenti, ki jih bo ponudnik upravi¢eno (ne v nasprotju z zgornjim odstavkom) oznadil kot zaupne ali kot poslovno skrivnost,
bodo uporablieni samo za namene javnega razpisa in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo vkljuéene v razpisni
postopek. Naro¢nik bo v celoti odgovoren za varovanje zaupnosti tako dobljenih podatkov. Ti podatki ne bodo nikjer javno
objavljeni. V primeru, da bodo kot zaupno ali kot poslovna skrivnost oznaéeni podatki, ki ne ustrezajo zakonskim dolo¢bam,
bo naroénik ponudnika pozval, da oznako zaupnosti ali poslovna skrivnost umakne. Ponudnik to stori tako, da njegov
zastopnik nad oznako napise »PREKLIC«, vpise datum in se podpise. Ce ponudnik v roku, ki ga dologi naroénik ne preklice
zaupnosti, naroénik oznako »ZAUPNQO« ali yPOSLOVNO SKRIVNOST« lahko umakne sam.

Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega naroéila so po pravnomocnosti odlocitve o oddaji javnega narodila javni, ¢e ne
vsebuijejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov. Pred tem datumom se doloébe zakona, ki ureja dostop do informacij

javnega znacaja, ne uporabljajo.

Pri presoji upravicenosti oznacitve dela ponudbene dokumentacije kot poslovne skrivnosti bo naroénik uposteval dolodila
ZPosS in ZIN-3.

2.9. Varnostne doloc¢be

Izbrani ponudnik bo moral z naroénikom skieniti pogodbo o obdelavi osebnih podatkov, kadar bo to zahtevano skladno z
veljavnimi predpisi s podrodja varstva osebnih podatkov. Pogodba o obdelavi osebnih podatkov mora biti sklenjena
najpozneje v 15 (petnajstih) dneh od poziva narocnika oziroma pred zacetkom obdelave osebnih podatkov, ¢e do obdelave

pride prej.

Ce bo glede na naravo predmeta narodila oziroma nacin izvajanja pogodbenih obveznosti to izhajalo iz veljavnih predpisov
s podrocja varstva osebnih podatkov in/ali predpisov s podro¢ja umetne inteligence, bo izbrani ponudnik dolzan na lastne
stro$ke pripraviti osnutek ocene ucinka v zvezi z varstvom osebnih podatkov (DPIA) in/ali osnutek ocene vpliva na temeljne
pravice (FRIA) ter ga predloZiti naroCniku najpozneje v 30 (tridesetih) dneh od poziva narocnika oziroma od nastopa
okoliscin, ki terjajo pripravo take ocene. Ponudnik je dolZzan z naroénikom aktivno sodelovati pri uskladitvi in dopolnitvi
dokumentov do njune dokonéne polrditve.

V primeru zamude pri skfenitvi pogodbe o obdelavi osebnih podatkov ali pri prediozitvi zahtevanih dokumentov (DPIA in/ali
FRIA) je izbrani ponudnik dolzan narocniku placati pogodbeno kazen v visini 0,5 % skupne pogodbene vrednosti brez DDV
Za vsak zaceti dan zamude, vendar najve¢ do skupno 10 % pogodbene vrednosti brez DDV. Placilo pogodbene kazni ne
vpliva na pravico narocnika do povracila $kode v visini, ki presega znesek pogodbene kazni, niti na pravico narocnika do
odstopa od pogodbe v primeru hujSe ali ponavijajoce se kritve.

3  SPECIFIKACIJA STORITEV

Specifikacija storitev je navedena na ponudbenem predracunu in v vzorcu pogodbe.

4 ROKIN NACIN PREDLOZITVE PONUDBE
Ponudba mora biti veljavna vsaj 120 dni od dneva odpiranja ponudb.

Ponudniki morajo ponudbe predloZiti v informacijski sistem e-JN (v nadaljevanju: sistem e-JN), v skladu s toéko 3
dokumenta Navodila za uporabo informacijskega sistema e-JN: PONUDNIKI (v nadaljevanju: Navodila za uporabo e-JN).

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati za uporabo informacijskega sistema e-JN skladno z Navodili za
uporabo e-JN. Ce je ponudnik Ze registriran v sistem e-JN, se za potrebe oddaje ponudbe v informacijski sistem prijavi

7
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na istem spletnem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v sistemu e-JN pooblasten za oddajanje ponudb, ponudbo odda s klikom na gumb »Oddaj«.
Sistem e-JN ob oddaji ponudb zabelezi identiteto uporabnika in ¢as oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem oddaje
ponudbe izkaze in izjavi voljo vimenu ponudnika oddati zavezujo¢o ponudbo (18. ¢len Obligacijskega zakonika). Narocnik
si pridrzuje pravico v fazi pregledovanja in ocenjevanja ponudb ali kasneje, zahtevati predlozitev pisnega pooblastila za
zastopanje pravne osebe. Z oddajo ponudbe je le-ta zavezujoCa za Cas veljavnosti ponudbe, razen Ce jo uporabnik
ponudnika umakne aii spremeni pred potekom roka za oddajo ponudb.

Ponudba se $teje za pravocasno oddano, e jo narocnik prejme preko sistema e-JN najkasneje do za oddajo ponudb,
dolocenega na portalu javnih narogil. Za oddano ponudbo se Steje ponudba, ki je v sistemu e-JN oznacena s statusom
»ODDANO«.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v sistemu e-JN svojo
ponudbo umakne, se $teje, da ponudba ni bila oddana in je naro¢nik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo
ponudbo v sistemu e-JN spremeni, je naroCniku v tem sistemu odprta zadnja oddana ponudba.

Po preteku roka za predloZitev ponudb ponudbe ne bo ve¢ mogoce oddati.

5 JAVNO ODPIRANJE PONUDB

Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatiéno v sistemu e-JN na spletnem naslovu https://ejn.gov.si. Datum in ura odpiranja
ponudb sta dolo¢ena na portalu javnih narogil.

Odpiranje poteka tako, da sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolocena za javno odpiranje ponudb, prikaze podatke o
ponudniku, o variantah, ¢e so bile zahtevane oziroma dovoljene, skupni ponudbeni vrednosti ponudbe ter omogoci dostop
do dokumenta, ki ga ponudnik naloZi v sistem e-JN pod razdelek » Skupna ponudbena cenag, v del »Predratunc.

6 POJASNILA

Vsa pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo sme ponudnik zahtevati izkljuno preko Portala javnih narocil. Zadnji rok, do
katerega lahko ponudniki zahtevajo pojasnila, je do 10. ure.

Narocnik bo ponudnikom odgovore posredoval v najkrajSem moznem ¢asu, vendar najkasneje Sest dni pred rokom za
oddajo ponudb. Odgovori bodo objavljeni na Portalu javnih narogil.

Narocnik si pridrzuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni. Spremembe in dopolnitve so sestavni
del razpisne dokumentacije. Ponudniki morajo spremljati morebitne spremembe vsebine razpisne dokumentacije na Portalu
javnih narogil.

Naroénik sme v postopku ocenjevanja ponudb od ponudnikov zahtevati pojasnila ponudb. Zahtevek za pojasnjevanije in
odgovor morata biti podana v pisni obliki.

7 MERILO ZA RAZVRSCANJE IN OCENJEVANJE PONUDB

Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika je najnizja cena v EUR brez DDV.

o
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Ce bosta dva ali ve¢ ponudnikov imela enako ekonomsko najugodnej$o ponudbo bo naroénik najugodnejsega ponudnika
izbral z Zzrebom. Ponudnike bo naroénik pisno obvestil o Zrebu in jim omogodil prisotnost na zrebu. Zreb bo potekal v
prostorih naroénika. Izbran bo ponudnik, ki je bil prvi izzreban. Ponudnikom, za katere se izvede Zreb, ki pa ne bodo
prisotni na zrebu, bo naroénik posredoval zapisnik zrebanja.

8 DOPOLNJEVANJE IN SPREMINJANJE PONUDB

Narocnik lahko, skladno z 89. &lenom ZJN-3, od ponudnika zahteva dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo njegove
ponudbe, ¢e so ali bo menil, da so informacije ali dokumentacija, ki jih morajo predloziti ponudniki, nepopolne ali napacne
oziroma, ¢e posamezni dokumenti manjkajo.

Ponudnik bo moral v roku, ki ga bo v pozivu dolo¢il narocnik in praviloma ne bo krajsi od treh (3) dni, predioZiti manjkajoée
dokumente ali dopolniti ali popraviti ali pojasniti ustrezne informacije.

Ponudba se izkljuéi, ¢e ponudnik v roku, ki ga dolo¢i naroénik, ne predlozi zahtevanih pojasnil ali dokazil ali predloZzena
pojasnila in dokazila niso skladna z zahtevami iz razpisne dokumentacije.

9  USTAVITEV POSTOPKA, ZAVRNITEV VSEH PONUDB, ODSTOP OD IZVEDBE JAVNEGA NAROCILA

Narocnik ima pravico do izloCitve ponudb, ustavitve postopka, zavrnitve vseh ponudb ali odstopa od izvedbe javnega naro€ila
v skladu z ZJN-3.

10 ZAHTEVE ZA IZBRANEGA PONUDNIKA

10.1. Izbrani ponudnik bo moral pred podpisom pogodbe podpisati, 0Zigosati in na naroénikov naslov poslati Izjavo o udelezbi
v lastnistvu v skladu s 6. odstavkom 14. ¢lena Zakona o integriteti in prepreCevaniju korupcije (ZIntPK).

10.2. Izbrani ponudnik mora pristopiti k podpisu pogodbe v petih (5) dneh po prejemu pogodb v podpis, v nasprotnem primeru
se Steje, da je ponudnik odstopil od ponudbe.

10.3. Izbrani ponudnik bo moral v roku deset (10) dni od dneva podpisa pogodbe, svoje obveznosti zavarovati s finanénim
zavarovanjem, in sicer: s kavcijskim zavarovanjem pri zavarovalnici ali z banéno garancijo za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti, po prilozenem obrazcu: »Obrazec zavarovanja za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po EPGP-758«, in
sicer v viini pet (5) % skupne okvirne pogodbene vrednosti javnega naroéila z DDV, veljavno $e najmanj en (1) dan po
preteku pogodbenega obdobja.

11 PRAVNO VARSTVO

Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se, razen v primeru iz 25. ¢lena Zakona
o0 pravnem varstvu v postopkih javnega naro¢anja (Uradni list RS, $t. 43/11 s spremembami in dopolnitvami), lahko vlozi v
desetih (10) delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naro€ilu ali obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o
nedokonéanem postopku ali popravku, e se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za izbor
najugodnejSega ponudnika iz povabila ali predhodno objavijenega obvestila o naro€ilu, ali prejema povabila k oddaji ponudb,
vendar ne po roku za prejem ponudb.

Takso v visini 4.000 EUR mora viagatelj placati na transakcijski raéun Ministrstva za finance, stevilka S156 0110 0100 0358
802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 Ljubljana, Slovenija, SWIFT koda: BSLJSI2X; IBAN:
S156011001000358802 — taksa za postopek revizije javnega naro¢anja, referenca 11 16110-7111290-00xxxx26.
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Zahtevek za revizijo mora biti viozen preko portala eRevizija.

li@zitetnimlﬁ'ni center Ljubljana

g;:ncl';lllni (/iil'(‘_'lilﬂ]"\
doc. dt. Marko Jug, dr. med
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Priloga 1

PODATKI KONTAKTNIH OSEB

Kontaktna oseba

Telefonska stevilka kontakine osebe

E-naslov kontaktne osebe

Odgovorna oseba za podpis pogodbe

Kraj

Datum

Podpis poobladéene osebe

Zig

1
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Priloga 2
IZJAVA ESPD

(naloziti v razdelek »Drugi dokumenti« v informacijskem sistemu e-JN)
Ponudnik predloZi izpolnjeno in podpisano izjavo ESPD.

V primeru, da bo ponudnik sodeloval s podizvajalcem ali se sklicuje na kapacitete drugih gospodarskih subjektov, izjavo
ESPD predloZi tudi podizvajalec oziroma gospodarski subjekt, na kapacitete katerega se sklicuje ponudnik.

V primeru skupne ponudbe, izjavo ESPD predloZi tudi vsak partner v skupni ponudbi.
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Priloga 3

POTRDILA VSEH BANK, PRI KATERIH IMA PONUDNIK ODPRT TRANSAKCIJSKI RACUN,
ALI BON OBRAZEC

(naloZiti v razdelek »Drugi dokumenti« v informacijskem sistemu e-JN)
Ponudnik predlozi potrdila vseh bank, pri katerih ima odprt transakcijski racun, ali BON obrazec, iz katerega bo razvidno, da
ponudnikovi transakcijski raéuni v preteklih 12 mesecih niso bili blokirani. Datum izdaje predioZzenega dokazila ne sme biti
stareji od 30 dni od datuma, ki je dolocen kot rok za predloZitev dokazil.

V primeru skupne ponudbe, potrdilo predioZi tudi vsak partner v skupni ponudbi.
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Ponudnik

REKAPITULACIJA
(Ponudnik predloZi v celoti izpolnjen, podpisan in zigosan obrazec Rekapitulacifa in ga nalozi v informacijskem sistemu
e-JN v razdelek »Predracun« v obliki .pdf dokumenta)

Priloga 4

OKVIRNA 1- STOPNJA | OKVIRNA | OKVIRNA | OKVIRNA
LETNA DDV 1-LETNA 2-LETNA 2-LETNA
VREDNOST VREDNOST | VREDNOST | VREDNOST
PONUDBE BREZ PONUDBE | PONDUBE | PONDUBE
DDV ZDDV BREZ DDV ZDDV
1. POSTAVKA: STORITEV POPISA
DOKUMENTACIJE
2. POSTAVKA: STORITEV ZACASNEGA
ARHIVIRANJA DOKUMENTACIJE

3. POSTAVKA: STORITEV SVETOVANJA

SKUPAJ 1. + 2. + 3. POSTAVKA

Ponudba je veljavna 120 dni od datuma za prejem ponudb

Kraj

Datum

Podpis pooblaséene osebe

Zig
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Priloga 5

PONUDBENI PREDRACUN
(Ponudnik predioZi v celoti izpolnjen obrazec ponudbeni predracun v .xIsx dokumentu in v celoti izpolnjen, podpisan in
Zigosan obrazec ponudbeni predracun v .pdf dokumentu ter ju nalozi v informacijskem sistemu e-JN v razdelek obrazec
»Drugi dokumenti«.)
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Priloga 6

IZJAVA O SPOSOBNOSTI POPISA DOKUMENTACIJE

(Ponudnik predlozi izpoinjeno, podpisano in Zigosano izjavo.)

Ponudnik:

V zvezi s prijavo na predmetno javno naro€ilo Storitve popisa, arhiviranja in uni¢enja dokumentacije, JN-45-2024, izjavljamo,

zagotavljamo, da imamo zadostne kapacitete in smo sposobni izvesti celotni obseg del — popisa, arhiviranja in unicenja
dokumentacije;

zagotavljamo, da bodo opravliena dela popisana natanéno in natanéno vpisana v evidenco;

bomo dela lahko opravijali vsaj z vsaj 20 redno zaposlenimi sodelavci, od tega vsaj 10 invalidov;

zagotavljamo, da bo 1 zaposleni na uro popisal vsaj 24 enot gradiva;

bomo prevoz dokumentacije zagotovili skladno s standardi in pogodbo o obdelavi osebnih podatkov;

zagotavljamo ustrezno kontrolo nad izvedenim delom opravlienega popisa - kontrola kvalitete;

imamo ustrezno vozilo s katerim bomo prevaZzali dokumentacijo naroénika;

imamo ustrezne moznosti, da dokumentacijo med transportom zavarujemo pred poskodovanjem, izgubo ali razkritiem
kot izhaja iz Pogodbe o obdelavi osebnih podatkov, ki je dodatek k Pogodbi &t JN-XX-2025 za storitve popisa
dokumentacije;

zagotavljamo ustrezne moZnosti za arhiviranje dokumentacije in

Datum

Podpis pooblaséene osebe:

Zig
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Priloga 7

IZJAVA O UDELEZBI V LASTNISTVU IN O POVEZANIH DRUZBAH

Gospodarski subjekt:

V postopku oddaje javnega narocila »Storitve popisa gradiva« naroénika Univerzitetni klinicni center Ljubljana, dajemo
naslednjo izjavo o udelezbi v lastniStvu gospodarskega subjekta in o povezanih osebah.

V lastnistvu zgoraj navedenega gospodarskega subjekta so udeleZene naslednje osebe, kot ustanovitelji, druzbeniki, vkfjuéno
s tihimi druzbeniki, delni¢arji, komanditisti ali drugi lastniki:

St  ImeNaziv Naslov Lastniski deleZ (%)

1

Gospodarski subjekti, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja gospodarske druzbe, Steje, da so z zgoraj navedenim
subjektom povezane druzbe, so (op. v primeru odsotnosti povezanih druzb tabele ni treba izpolniti):

St. Naziv Naslov

1

Ta izjava je dana pod kazensko in materialno odgovornostjo. PredioZitev lazne izjave oziroma navedba neresnicnih podatkov
ima za posledico ni¢nost pogodbe.

Gospodarski subjekt lahko obrazec in njegove posamezne vrstice po potrebi razsiri

Datum: Zig in podpis odgovorne osebe:
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Priloga 8
IZJAVA O ODSOTNOST!I OSEBNIH POVEZAV

Ime in priimek (odgovorna oseba ponudnika):

Naslov stainega bivalis¢a:

v postopku oddaje javnega naroéila »Storitve popisa gradiva« naroénika Univerzitetni kliniéni center Ljubljana, kot
gospodarski subjekt (s.p.) ali odgovorna oseba gospodarskega subjekta — ponudnika:

Naziv:

Poslovni naslov;

Maticna §t.:

izjavljam, da navedeni gospodarski subjekt ni (oziroma kot s.p. nisem) povezan s funkcionarjem naro¢nika in po mojem
vedenju ni (oziroma kot s.p. nisem) povezan z druzinskim ¢lanom funkcionarja narocnika na nacin, da bi bil funkcionar
naroénika ali druzinski ¢lan funkcionarja naroénika v gospodarskem subjektu:
- udeleZen kot poslovodia, ¢lan poslovodstva ali zakoniti zastopnik ali
- neposredno ali prek drugih pravnih oseb v ve¢ kot pet odstotnem delezu udeleZen pri ustanoviteljskih pravicah,
upravljanju ali kapitalu.

Izjavo poda ena od odgovornih oseb ponudnika.

Datum: Zig in podpis odgovorne osebe:
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Priloga 9

Ponudnik predloZi izpisan, podpisan in Zigosan vzorec pogodbe, s Cemer potrjuje, da soglasa s pogodbenimi dolocili. Z
izbranim ponudnikom bo naroGnik sklenil Pogodbo po tem vzorcu.

VZOREC
POGODBA za STORITVE POPISA GRADIVA

sklenjena med

UNIVERZITETN! KLINICNI CENTER LJUBLJANA, Zaloska cesta 2, Ljubljana, ki ga zastopa generalni direktor doc. dr.
Marko Jug dr. med., kot naroénik

Maticna §t.: 5057272000
ISza DDV: SI52111776

in
ki ga zastopa

, kot izvajalec

Matiéna st.:
ISzaDDV.:

SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Pogodbeni stranki ugotavljata, da je naro¢nik

- izvedel odprti postopek za javno naroGilo St.: JNXXXXXX/2026 za Storitve popisa gradiva,

- objavil obvestilo o naro€ilu na Portalu javnih narocil pod $t. objave ,zdne in izbral
izvajalca kot najugodnejSega ponudnika.

PREDMET POGODBE
2. Clen

Predmet te pogodbe je popis gradiva za naroénika, in sicer:
. - transport dokumentarnega gradiva na veg lokacij
- evidentiranje (popis),
- razvri€anje po vsebini (po klasifikacijskem naértu UKC)
-svetovanje na podrocju izioGanja dokumentacije iz personalnih map in pretoka poslovne dokumentacije
- hramba v zbirkah
- adbiranje in izro€anje arhivskega gradiva
- izloCanje in po dogovoru uni¢evanje gradiva s preteenimi roki hrambe
- organizacija zajema in hrambe - digitalizacije
- izvedba priprave na zajem in hrambo oz. digitalizacijo ob upo$tevanju notranjih pravil naroénika (po potrebi dopolnjevanje
storitev glede na dopolnjena notranja pravila v sodelovanju z naroénikom) po 6.¢lenu UVDAG in 4.¢lenu PETZ:
-doloCitev obsega poslovanja, ki je urejen z notranjimi pravili
-popis vrst in virov dokumentarnega in arhivskega gradiva
-priprava ocene tveganj in ukrepe za njihovo upravljanje
-izvedba ocene veljavnega informacijskega sistema in informacijske varnosti
-dolocitev zahtev za zajem, hrambo in spremijevalnih storitev (pravne, poslovne in tehnoloske)
-priprava nacrta za zajem, hrambo in spremljevalnih storitev ter vzpostavitev in prenova informacijskega sistema
-ustrezno dokumentiranje vseh faze organizacije, priprave in izvedbe zajema in hrambe (digitalizacije)
-vnos in obdelava podatkov v aplikacijo po navodilu naroénika
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-vse po specifikaciji iz Ponudbenega predracuna, ki je sestavni del te pogodbe

CENE IN PLACILNI POGOJI
3. élen

Pogodbeni stranki se dogovorita za ceno, ki izhaja iz ponudbe JN-XX/2025 in je sestavni del te pogodbe (priloga).

STORITEV 1

+ Cena popisa 1 enote gradiva znasa _?_EUR z DDV

STORITEV 2

* Cena prevzema 1 Skatle (0,5 TM) znada EUR z DDV

+ Cena prevzema 1 palete (30 Skatel) znada EUR z DDV

« Cena zaGasne hrambe 1 skatle (0,5 TM) znasa EUR z DDV
+ Cena 1 zahtevka (0,5 TM) znaSa _ EUR z DDV

STORITEV 3

+ Ura strokovnega dela po specifikaciji A znasa EUR z DDV

» Ura strokovnega dela po specifikaciji B znasa EUR z DDV

+ Ura strokovnega dela po specifikaciji C znaSa EUR z DDV
Okvirna pogodbena vrednost tako znasa EUR z DDV na mesec oz. EUR z DDV za 24
mesecev.

Mesecna vrednost se izratuna tako, da se St. enot (popisanih, izvedenih), ki je razvidno iz porodila, pomnoZi s ceno na 1

enoto popisanega gradiva.

Konéna cena vkljuéuje konéno vrednost z vsemi stroski, popusti, davkom na dodano vrednost in drugimi dajatvami. Konéne

cene so cene z DDV in so fiksne.

4. Glen

Izvajalec bo zbirni e-raéun za blago iz te pogodbe izstavljal naroéniku enkrat mesecno, in sicer do zadnjega delovnega dne v
tekoéem mesecu za teko&i mesec. Ratunu mora biti priloZzen izvod poro€ila o opravijenem delu (v elektronski obliki), ki mora

vsebovati vsaj:

- OBSEG STORITVE 1
- OBSEG STORITVE 2
- OBSEG STORITVE 3

5. ¢len

Naro¢nik bo pogodbeno vrednost placal izvajalcu na njegov transakcijski radun st.

pri v 60 dneh od izstavitve e-rauna.

V primeru zamude placila se lahko zaracunavajo zakonske zamudne obresti.

OBVEZNOST! IZVAJALCA
6. ¢len
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lzvajalec se zavezuje, da bo storitve, ki so predmet te pogodbe, opravijal v skladu z veljavnimi zakonskimi in podzakonskimi
predpisi s tega podrogja, pravili stroke, z izvajanjem notranje in zunanje kontrole, s skrbnostjo dobrega gospodarja in z

upostevanjem kodeksa etike, ki ga zavezuje.

7. ¢len

Ta pogodba se uporablja za uveljavijanje nadomestne izpolnjevanje kvote pod pogoji, ki jih doloca 64. €l. Zakona o
zaposlitveni rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov.

V kolikor ne bi prislo do realizacije ali plaila te pogodbe zaradi katerega koli vzroka na strani pogodbenih strank, je narocnik
dolzan plagati Skladu RS za vzpodbujanje zaposlovanja invalidov prispevek za vzpodbujanje zaposlovanja invalidov.

V kolikor bo naroénik na podlagi prejetih in placanih ra¢unov uveljavijal nadomestno izpolnitev kvote, je dolzan v roku
elektronsko oddajati zakljuéno porocilo za pretekli mesec, najkasneje na predzadnii delovni dan v mesecu za pretekli mesec,
izvajalec pa je to zakljuéno porogilo dolzan v roku elektronsko potrditi najkasneje zadniji dan v mesecu, Ce so za to izpolnjeni
vsi pogoji. Po tej pogodbi bo izvajalec izvajal naslednje dejavnosti:

OPIS DEJAVNOSTI Dejavnost Odstotek dela

J - drugo podietnisko in poslovno svetovanje 70.200 90%

K - obdelava podatkov in s tem povezane dejavnosti 63.110 90%

O - Pisarnigke dejavnosti (prevzem dej. na sedezu narocnika in delo na novih

razvojnih projektih) 82.100 90%

S - Dejavnost arhivov (prevoz in zaéasna hramba), dolgorocna 91.120 90%
8. ¢len

lzvajalec se zavezuje naroéniku nemudoma sporociti nastanek nepredvidljivih objektivnih vzrokov (viSja sila), ki onemogocajo
izvedbo predmeta pogodbe.

lzvajalec naroéniku odgovarja za vso $kodo, ki bi nastala zaradi nepravilnega ali nepravotasnega izpolnjevanja pogodbenih
obveznosti.

OBVEZNOSTI NAROCNIKA
9. ¢len

Narocnik se obvezuje:
- nemudoma obvestiti izvajalca o nastanku objektivnih vzrokov, ki bi preprecevali izpolnitev dogovorjenih obveznosti in

- poravnati svojo finanéno obveznost do izvajalca.

REKLAMACIJE
10. élen

Naro&nik lahko nepravilno ali nenatanéno izvedbo vpisa popisa reklamira v pisni obliki najkasneje v 8 dneh od ugotovitve
napake.

lzvajalec je dolzan v 8 dneh od prejema reklamacije skupaj z narocnikom ugotoviti upravicenost reklamacie.

Ce se izvajalec ne odzove v Gasu dolocenim v prejsnjem odstavku tega ¢lena, se Steje, da je reklamacija upravicena.

Ce naroénik ne reklamira obsega oz. kakovosti opravljenih storitev skladno z dologili prvega in drugega odstavka tega Clena,
se $teje, da racun priznava v celoti.
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FINANCNO ZAVAROVANJE
11. &len

lzvajalec je dolzan naro¢niku ob podpisu pogodbe predloZiti finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
v visini 5 % od skupne okvirne vrednosti pogodbe, veljavno $e najmanj 10 dni po preteku pogodbenega obdobja.
Finantno zavarovanje mora biti brezpogojno in plaéljivo na prvi poziv.

12. ¢len

Narocnik bo v polnem znesku unov€il finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, ¢e izvajalec ne bo
izpolnjeval pogodbenih obveznosti v kvaliteti, rokih, nacinu in obsegu dogovorjenem s to pogodbo.

Narocnik lahko finanéno zavarovanie uveljavi brez predhodnega onomina, mora p.

onSys LT TR 1 Pa

pisno najkasneje 3 dni po dnevu, ko jo je predlozil v izpladilo.

izvajalca o tem, da jo je uveliavil obvestiti

V primeru unov€enja garancije se Steje pogodba za razdrto.

V primeru unovéenja finanénega zavarovanja se Steje pogodba za razdrto. Vendar pa jo narocnik lahko obdrzi v veljavi, ée v
obvestilu o unovéenju finanénega zavarovanja zahteva od izvajalca pravilno izpolnitev v primernem roku. Ce izvajalec v tem
roku pravilno ne izpolni svoje obveznosti, lahko naroénik izjavi, da razdira pogodbo.

V primeru unovéenja garancije in ohranitvi pogodbe v veljavi, mora izvajalec finan¢no zavarovanje ustrezno nadomestiti z
novim.

PROTIKORUPCIJSKA KLAVZULA in RAZVEZNI POGOJ
13. €len

Ce predstavnik izvajalca v svojem imenu ali na svoj racun, predstavniku naroénika ali posredniku izvajalca ali njegovega

organa obljubi, ponudi ali da kak§no nedovoljeno korist za:

- pridobitev posla ali

- zasklenitev posla pod ugodnejSimi pogoji ali

- zaopustitev dolZznega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je naroéniku ali njegovemu organu povzro¢ena $koda ali je omogocena
pridobitev nedovoljene koristi predstavniku naroénika, njegovemu posredniku ali njegovemu organu, drugi pogodbeni
stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku posredniku;

je ta pogodba nicna.

Razvezni pogoj se uresnici v primerih javnih naro€il, ki niso zajeti v 1. odst. 67. a ¢lena ZJN-3, ¢e je naroénik seznanjen, da
je sodisce s pravnomocno odlogitvijo ugotovilo krsitev obveznosti iz 2. odstavka 3. ¢lena ZIN-3A s strani izvajalca pogodbe
0 izvedbi javnega naroila ali njegovega podizvajalca ali e je naroénik seznanjen, da je pristojni drzavni organ pri izvajalcu
pogodbe ali njegovem podizvajalcu v Easu izvajanja pogodbe ugotovil najmanj dve krsitvi v zvezi s pla¢ilom za delo, delovnim
Casom, pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmeria ali v zvezi
z zaposlovanjem na ¢rno in za kateri mu je bila s pravnomoéno odlo€itvijo ali ve¢ pravnomocnimi odlocitvami izretena globa
za prekrsek.

Razvezni pogoj se uresniCi pod pogojem, da je od seznanitve s krsitvijo in do izteka veljavnosti pogodbe $e najmanj 6
mesecev, v primeru nastopanja s podizvajalci pa tudi, ¢e zaradi ugotovljene krsitve pri podizvajalcu izvajalca ustrezno ne
nadomesti ali zamenja tega podizvajaica v roku 30 dni od seznanitve s krSitvijo. V primeru izpolnitve razveznega pogoja se
Steje, da je pogodba razvezana z dnem sklenitve nove pogodbe o izvedbi javnega narogila, naroénik pa mora nov postopek
oddaje javnega narodila zaceti nemudoma, vendar najkasneje v 30 dneh od seznanitve s kritvijo. Ce naroénik v tem roku ne
zaCne novega postopka javnega narocila, se Steje, da je pogodba razvezana 30. dan od seznanitve s krsitvijo.

VELJAVNOST IN TRAJANJE POGODBE
14. Clen
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Ta pogodba se sklepa za obdobije dveh let, ter stopi v veljavo z dnem podpisa obeh pogodbenih strank in ko izvajalec predioZi
naro¢niku finanéno zavarovanje.

15. élen

V primerih, ki niso urejeni s to pogodbo, se uporabljajo dolocila razpisne dokumentacije §t.: JN-XX/2025 in dolocila
Obligacijskega zakonika.

16. Elen
Kakrsnakoli sprememba pogodbe in dopolnitev pogodbe je mozna le z aneksom k tej pogodbi.
17. ¢len

Naroénik bo spremljal pravilno izvajanje pogodbe in za vsa ugotovijena cenovna neskladja od ponudnika zahteval uskladitev
oz. spostovanje pogodbe.

18. ¢len
Skrbnica te pogodbe s strani narocnika je , e-mail: , telefon:
Skrbnik te pogodbe s strani izvajalca je

19. ¢len

Pogodbeni stranki se dogovorita, da bosta morebitne spore iz te pogodbe reSevali sporazumno, v kolikor to ne bo mogoce,
pa pred pristojnim sodi$¢em v Ljubljani.

20. élen

Pogodba je sestavljena in podpisana v 2 enakih izvodih, od katerih prejme vsaka stranka po en izvod.

Kraj in datum: Kraj in datum:
St. pogodbe: St. pogodbe:
Izvajalec: Naro€nik:

UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA
generalni direktor
doc. dr. Marko Jug, dr. med.
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Tabela: Tehniéne specifikacije

1. Razélenitev po sklopih storitev, kot izhajajo iz ponudbe:

(¢]

O

arhiviranje in popis dokumentacije,
digitalizacija in upravljanje digitalnih arhivov,
dodatne arhivske storitve (hramba, unienje),
pisarniSke storitve,

razvoj kompetenc in usposabljanja,

vev v

(po potrebi) storitve ¢is¢enja in vzdrievanja.

2. Financna vrednost posameznega sklopa se dolo¢i na podlagi:

@]
o]
O
O

o

koli¢ine dokumentacije (tekoCi metri, §tevilo map, vrste gradiva),

lokacije in dostopnosti arhiva,

zahtevnosti obdelave (zdravstvena, osebna, obdutljiva dokumentacija),

obsega digitalizacije (Stevilo dokumentov, formati, indeksiranje) - Zelite ponudbo po
dokumentu, strani, listu ali mapi

obsega in trajanja podpornih ter izobraZevalnih aktivnosti.

3. Vsaka postavka bo v financni specifikaciji:

e]

O
(o]
O

jasno opisana (kaj vkljucuje),

utemeljena (zakaj je potrebna),

ovrednotena (enotna cena / paket / letna vrednost),

lo¢eno prikazana glede na moznost koriéenja nadomestnih kvot, kjer je to relevantno.

1. Storitve zajema - digitaliziranje dokumentarnega gradiva v obliko, ki bo omogoéala hrambo v dokumentarnem sistemu
EDGE (pdf.). Vsak dokument mora biti v elektronski obliki poimenovan skladno s klasifikacijskim naértom UKC Ljubljana

oziroma navodili.

2. Ponudnik naj ima zakonsko ustrezno programsko in strojno opremo, ki omogo¢a zajem in dolgoroéno digitalno hrambo
skladno z ZVDAGA za digitaliziranje dokumentarnega gradiva Enote za zaposlovanje in Ra¢unovodske sluzbe.

3. Ponudnik naj ima reference za digitalizacijo in upravljanje s teko&imi in arhivskimi personalnimi mapami.

4. Ponudnik naj ima pripravljen naért izvedbe z vklju¢enim preverjanjem kvalitete

5. Ponudnik izvede popis gradiva po imenu, priimku matiéni $tevilki

6. Ponudnik vodi in predlozi evidenco skeniranega gradiva po imenu, priimku mati¢ni $tevilki

Financtna vrednost posameznega sklopa:
1. Lokacija arhiva: Bohoriteva 28, 1000 Ljubljana in Vrazov trg 1, 1000 Ljubljana

- 14.000 personalnih map arhivske zbirke - cca 200 tekocih metrov — ni potrebno segmentirati po dokumentih

- 8.750 personalnih map tekoce zbirke — cca 140 tekocih metrov — segmentirati po dokumentih. Personalne
mape pripravi kadrovska sluzba.

Ratunovodska dokumentacija — cca 150 tekoc¢ih metrov

2. Pred skeniranjem mape fizi¢no pripravi-odstrani sponke, lepilne trakove in vinilne srajtke, skenira, pretvori v
format za dolgoroéno hrambo (nad 5 let}, i

3. Opcijsko: 1zloéanje in uni¢evanje gradiva s prete¢enimi roki hrambe
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Prifoga 10
DODATEK K POGODBI st.

UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA, Zalo$ka cesta 2, Ljubljana, ki ga zastopa direktor doc. dr. Marko Jug, dr.
med., kot naroénik

Mati¢na §t.: 5057272000

I8 za DDV: 8152111776

in
ki ga zastopa
(v nadaljevanju izvajalec oz. pogodbeni obdelovalec)
Matiéna 8t.:
ID za DDV:
sklepata
POGODBO O OBDELAVI OSEBNIH PODATKOV
NAMEN POGODBE

1. dlen

Pogodbeni stranki uvodoma ugotavijata:
- daposlovno sodelujeta in da pogodbeni obdelovalec podatkov (kot izvajalec storitev) pri izvajanju storitev za upravljavca

(kot narocnika) obdeluje tudi osebne podatke upravljavca podatkov,
- dastadne sklenili pogodbo §t.: 0 izvajanju storitev popisa gradiva in
- dazelitas to pogodbo urediti pogodbeno obdelavo osebnih podatkov in dologiti medsebojne pravice in obveznosti v zvezi

stem.

2. dlen

Pogodbeni stranki s to pogodbo uredita pogoje in podrobnosti povezave z obdelavo osebnih podatkov, ki jo za upravijavca
izvaja obdelovalec in s tem povezane obveznosti, ki jih dolocajo predpisi o varstva osebnih podatkov (Splosna uredba o
varstvu podatkov in drugi predpisi s podrocja varstva osebnih podatkov).

Pogodbeni stranki se zavezujeta, da bosta pri izvajanju te pogodbe v celoti spostovali dolodila veljavnih predpisov s podrocja
varovanja osebnih podatkov ne glede na to ali se bosta z osebnimi podatki seznanili pri neposrednem opravljanju storitev na

lokaciji upravijavca ali pogodbenega obdelovalca, pri nadzoru izvajanja doloCil te pogodbe, preko pisne dokumentacije ali na
kakrsenkoli drug nagin.

PREDMET POGODBE
3. dlen

Pogodbeni obdelovalec osebnih podatkov bo za upravijavca osebnih podatkov opravljal z osnovno in s to pogodbo opravila®ki
jih dogovorita v zvezi z obdelavo osebnih podatkov v imenu in za racun upravijavca osebnih podatkov.

NAMEN() OBDELAVE

4. dlen

Pogodbeni obdelovalec bo za upravijavca osebnih podatkov obdeloval osebne podatke izkljucno za naslednje namene:
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- (prevzem papirne dokumentacije pri narocniku,

- popis celotnega popisa ter vpis v elektronske baze,

- fizina hramba prevzete dokumentacije v ¢asu popisa do vrnitve dokumentacije naroéniku, in
prevoz dokumentacije od naroénika do izvajalca in do narocnika ter

- izloCanje in uni€enje papirne dokumentacije po posebnem narocilu ter po navedilih narocnika.)

PODATKI IN NAVODILA
5. dlen

Pogodbeni obdelovalec bo obdeloval spodaj naveden podatke oziroma kategorije podatkov v skladu z navodili upravijavca
kot izhaja iz prilog in tabel k tej pogodbi.

Tabelo 3 (Seznam fizicnih, tehniénih in logi€no-tehniénih postopkov in ukrepov, ki jih izvaja pogodbeni obdelovalec) izvajalec
posreduje v roku 1 meseca od zacetka izvajanja pogodbe.

OBVEZNOSTI OBDELOVALCA
6 .Clen

Pogodbeni obdelovalec se zavezuje, da bo pri obdelavi podatkov:

- ravnal s skrbnostjo dobrega strokovnjaka,

- daosebnih podatkov ne bo obdeloval ali uporabil za drug namen, kot je dolo¢en s to pogodbo,

- daosebnih podatkov ne bo obdeloval za raéun tretjih oseb niti za svoj racun,

- izvajal ukrepe za preprecevanije zlorabe osebnih podatkov,

- dabodo osebne podatke obdelovale osebe, katerih pravica dostopa do osebnih podatkov izhaja iz narave njihovega dela
in dodeljenih jim pooblastil za ta namen in zanj opravljajo delo na podiagi pogodbe o zaposlitvi ali druge civilne pogodbe,

- da bo upravijavcu nemudoma vrnil osebne podatke po izpolnitvi namena po tej pogodbi ali v primeru spora med
pogodbenima strankama, morebitne kopije teh podatkov pa unicil ali jih, ¢e bodo za to izpolnjeni zakonski pogoji,
posredoval drzavnemu organu, ki je pristojen za odkrivanje ali pregon kaznivih dejanj, sodiS¢u ali drugemu drzavnemu
organu.

Pogodbeni obdelovalec bo izvajal ustrezne ukrepe s katerimi bo zagotovil zanesljivost oseb, ki jim bo omogocil dostop do
osebnih podatkov.

Pogodbeni obdelovalec lahko razkrije osebne podatke samo tistim osebam, ki neposredno sodelujejo pri izvrSevanju te
pogodbe. Pri tem je dolzan s primernimi navodili in ukrepi zagotoviti, da prejemniki osebnih podatkov le-teh ne uporabijo v
nasprotju z dologili pogodbe.

Pogodbeni obdelovalec se zavezuje, da bo Stevilo svojih delavcev, ki bodo sodelovali pri obdelavi osebnih podatkov, omejil
na minimalno Stevilo delavcev/ oseb, ki so potrebni za izvedbo del po osnovni pogodbi in da bo azurno vodil evidenco teh
oseb. Na zahtevo upravljavca je pogodbeni obdelovalec dolZzan le temu brez odlasanja omogoditi vpogled v evidenco.

Pogodbeni obdelovalec je dolzan skrbeti, da bodo zaposleni in druge osebe/ posamezniki, ki opravijajo dela ali naloge
obdelave osebnih podatkov, varovali tajnost vseh podatkov, s katerimi se seznanjajo pri opravljanju njihovih del in nalog.
Dolznost varovanja tajnosti osebnih podatkov te osebe obvezuje tudi po prenehanju zaposlitve oz. opravljanja del ali nalog
obdelave osebnih podatkov. Te osebe morajo pogodbenemu obdelovalcu prepustiti tudi vse nosilce oziroma zapise zaupnih
podatkov, ki so jih pridobile na kakrdenkoli nadin v ¢asu opravljanja dela pri njem.

Pogodbeni obdelovalec je dolzan voditi evidenco vseh vrst dejavnosti obdelave, ki jih izhvaja v imenu upravijavca, in vsebuie:
naziv in kontaktne podatke obdelovalca in pooblaséene osebe za varstvo osebnih podatkov (Ce obstaja), vrst obdelave, ki se
izvaja v imenu upravljavca, prenose osebnih podatkov v tretjo drzavo ali mednarodno organizacijo, vklju¢no z identifikacijo te
drzave ali mednarodne organizacije in dokumentacijo o ustreznih zas¢itnih ukrepih ter splo$ni opis tehniénih in organizacijskih
ukrepov pri obdelovaicu.

VAROVANJE IN VARNOST
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7 .Glen

Pogodbeni obdelovalec bo ob upostevanju najnovejSega tehnoloSkega razvoja in stroskov izvajanja ter narave, obsega,
okoli$&in in namenov obdelave, pa tudi tveganj za pravice in svobo$¢ine posameznikov, ki se razlikujejo po verjetnosti in
resnosti izvajal ustrezne postopke in ukrepe za zavarovanje osebnih podatkov, ki lahko vkljuCuje tudi postopke in ukrepe
navedene v Splo$ni uredbi o varstvu podatkov in drugih predpisih s podrogja varstva podatkov'.

Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov morajo biti ustrezni glede na tveganja, ki ga predstavija obdelava in
narava dologenih osebnih podatkov. Pri obdelavi osebnih podatkov s sredstvi informacijske tehnologije je potrebno zagotoviti

najvi§jo stopnjo varstva.
Pogodbeni obdelovalec bo stalno zagotavijal in izvajal vsak ukrepe naveden v prilogi 1.

OBVESCANJE O KRSITVAH
8 .¢len

Kot neupraviéeno razkritie zaupnih podatkov tretji osebi se Steje vsaka reprodukcija podatkov v ustni ali pisni obliki, v celoti
ali deloma, ali njihova distribucija nepooblasceni osebi, ter vsaka druga oblika razkritia zaupnih podatkov, pri cemer se za
razkritie Steje tudi nepooblasceni dostop, ki ga je omogocil pogodbeni obdelovalec oziroma oseba, ki je ravnala v njegovem
imenu ali do katerega je pri§lo zaradi opustitve dolznega nadzora nad dostopi do osebnih podatkov pri pogodbenem

obdelovalcu.

Pogodbeni obdelovalec se zavezuje, da bo zoper tistega, ki bo zlorabil osebne podatke ali nepooblaséeno vdrl v zbirko
osebnih podatkov, ustrezno ukrepal v skladu z Zakonom o delovnih razmerjih, Kazenskim zakonikom in drugo relevantno
zakonodaijo te da bo o vseh dogodkih in stanju zadeve obvescal upravijavca.

Pogodbeni obdelovalec bo o vsaki krsitvi varstva osebnih podatkov, do katere bi pridlo pri obdelavi osebnih podatkov s strani
pogodbenega obdelovalca na podiagi te pogodbe oziroma osnovne pogodbe, obvestil upravijavca nemudoma, najkasneje pa
v 24 urah po tem ko se seznani s krSitvijo osebnih podatkov.

SODELOVANJE Z UPRAVLJALCEM
9 clen

Pogodbeni obdelovalec bo ob upostevanju narave obdelave osebnih podatkov in informacij, ki so mu dostopne:

- v kolikor je to mogoce z ustreznimi tehniénimi in organizacijskimi ukrepi na strani obdelovaica, pomagal upravijavcu pri
izpolnjevanju njegovih obveznosti, ki se nanaSajo na uresnicevanje pravic posameznika,

- priobdelavi podatkov s strani obdelovalca s strani obdelovalca upravljaveu pomagal pri izpolnjevanju obveznosti v zvezi
z varnostjo osebnih podatkov in oceno uéinkov,

- dal upravljavcu na voljo vse informacije potrebne za dokazovanje obveznosti v zvezi z obdelavo osebnih podatkov s stani

obdelovalca.

PRAVICA DO PREGLEDA
10 .¢len

Obdelovalec podatkov bo na zahtevo upravljavca podatkov potrdil ali dokumentiral svoje izpolnjevanje zahtev iz te pogodbe,
kar vkljuéuj predlozitev dokumentacije o podatkovnem toku obdelovalca podatkov ter postopke/ pravilnike za ravnanje z

osebnimi podatki.

Upravijavec osebnih podatkov lahko kadarkoli od pogodbenega obdelovalca zahteva porogilo o zagotavijanju dolocenih
postopkov in ukrepov varstva osebnih podatkov, ki so predmet te pogodbe, pogodbeni obdelovalec pa mu mora na njegovo
zahtevo kadarkoli posredovati informacije o tem, kdo je pri pogodbenem obdelovalcu v doloéenem Easovnem obdobju
dejansko dostopal, vpogledoval, izvazal ali drugace obdeloval osebne podatke, ki so predmet te pogodbe (posredni nadzor).

1 32. ¢len Splosne uredbe o varsivu podatkov
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Obdelovalec osebnih podatkov bo na zahtevo upravijavca le temu, brez dodatnih stroskov omogoéil pregled oziroma revizijo
dejavnosti obdelave, ki jo vrsi obdelovalec podatkov. Pregled oziroma revizijo lahko opravi upravljavec sam ali pa za to
pooblasti samostojnega neodvisnega revizorja. Rezultati revizije bodo dostopni samo pogodbenima strankama. Revizija,
doloCena v tem Clenu mora biti opravijena v razumnem &asu in ne sme nerazumno posegati v vsakodnevno poslovanje
obdelovalca podatkov.

Pogodbeni obdelovalec je tudi po preteku veljavnosti te pogodbe dolzan upravljavcu omogociti nadzor nad uresniéitvijo
zaveze iz prvega in drugega odstavka tega ¢lena.

PODOBDELOVALCI
11. ¢len

Pogodbeni stranki izrecno dogovorita, da pogodbeni obdelovalec ne bo sodeloval s podobdelovalici.

IZNOS V TRETJE DRZAVE
12. ¢len

Pogodbeni stranki se izrecno dogovorita, da iznos v tretje drzave ni dovoljen brez soglasja upravijavca. Pogoje za iznos v
tretje drzave bosta uredili v dodatku k tej pogodbi.

ODSKODNINSKA ODGOVORNOST
13. ¢len

Pogodbeni obdelovalec odgovarja za Skodo po predpisih civilnega prava, ki je nastala upravijavcu zaradi krsitve pogodbene
obdelave osebnih podatkov.

Ce je za nastalo $kodo ali oteZitev poloZaja pogodbenega obdelovalca kriv tudi upravijavec oziroma kdo drug, za katerega je
upravljavec odgovoren, se odskodninska odgovornost pogodbenega obdelovalca temu sorazmerni zmanj$a.

Pogodbeni obdelovalec ne odgovarja za Skodo, ki je pri izpolnjevanju te pogodbe povzrofena s strani upravijavca.

VISJA SILA
14. ¢len

Pogodbeni obdelovalec ne odgovarja za izgubo, poskodbo ali drugo obliko spremembe osebnih podatkov, do katere je pri§lo
zaradi viSje sile. Za viSjo silo se Stejejo nepredvideni in nepriCakovani dogodki, ki nastopijo neodvisno od volie pogodbenih
strank in ki jih pogodbeni stranki nista mogli predvideti ob sklepanju pogodbe ter kakorkoli vplivajo na izvedbo pogodbenih
obveznosti. Pogodbeni obdelovalec je dolZan pisno obvestiti upravijavca o nastanku visje sile v 2 dneh po nastanku le-te.

Nobena stranka ne odgovarja za neizpolnitev obveznosti iz te pogodbe, ki bi nastala zaradi visje sile. V primeru, da katera od
strank svoje obveznosti iz pogodbe ne more izpolniti zaradi viSje sile, je dolzna o tem nemudoma obvestiti nasproti stranko,
pri éemer mora v obvestilu podrobno navesti tudi vzrok visje sile.

Zaradi viSje sile lahko pogodbeni stranki zahtevata spremembo pogodbe. Pogodbeni roki se podalj$ajo najmanj za ¢as trajanja
visje sile, stranki pa doloéita nove roke pisno z aneksom k tej pogodbi.

KONTAKTNE OSEBE
15. Clen

Odgovorne osebe za varstvo osebnih podatkov so:
- zaupravijavca: XXX, telefon: 01/CCC, XXX,
- zaizvajalca oz. pogodbenega obdelovalca:

16. &len
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Skrbnik pogodbe:
- zaupravljavca: XXX, telefon: 01/XXX, XXXi,
- zaizvajalca:

Pogodbeni stranki sta dolzni obvestilo o zamenjavi skrbnikov posredovati druga drugi pisno v roku 3 dni od nastale
spremembe.

TRAJANJE POGODBE
17. ¢len

Pogodba je sklenjena za &as veljavnosti pogodbe, navedene v drugi alineji prvega odstavka 1. ¢lena te pogodbe.

Vsaka pogodbena stranka lahko odpove to pogodbo s 3 mesecnim odpovednim rokom. Odpoved pogodbe mora biti dana v
pisni obliki s priporoéeno posiljko z navedbo odpovednega roka, ki pricne teci z dnem vroCitve odpovedi nasprotni stranki.

Pogodbeni stranki soglasata, da lahko upravijavec pogodbo odpove s pisnim obvestilom pogodbenemu obdelovalcu brez
odpovednega roka v primeru, da pogodbeni obdelovalec ne izpolnjuje dologil iz pogodbe ali ce upravijavec ugotovi, da
pogodbeni obdelovalec malomarno opravlja svoj del dogovorjenih obveznosti.

Vsaka stranka lahko odpove pogodbo brez odpovednega roka v primeru, da druga stranka preneha poslovati, postane
plagilno nesposobna, ali je predmet morebitnega ste¢aja ali drugega postopka insolventnosti.

V primeru prenehanja izvajanja pogodbe iz prve alineje prvega odstavka 1. ¢lena te pogodbe mora pogodbeni obdelovalec
nemudoma prenehati obdelovati osebne podatke upravijavca. Iziemoma jih lahko obdeluje le e zaradi dolocanja zacetih
opravil, ki jih je dolzan zagotoviti. V tem primeru mora pogodbeni obdelovalec vse osebne podatke takoj vrniti upravljavcu,
morebitne kopije teh podatkov pa mora takoj uniciti.

Ce pogodbeni obdelovalec ne ravna v skladu z dolocili te pogodbe in zato obstaja nevarnost unicenja, spremembe, izgube
ali nepooblas¢ene obdelave osebnih podatkov, ga mora upravijavec na to opozoriti in mu dolociti primeren rok za odpravo
nepravilnosti. Ce pogodbeni obdelovalec ne ravna v skladu z zahtevo upravijavca, lahko upravijavec odstopi od te pogodbe

brez odpovednega roka ter zahteva takoj$njo vrnitev vseh osebnih podatkov, ki so bili z njegove strani dani v obdelavo
pogodbenemu obdelovalcu in tudi brisanje vseh teh podatkov pri pogodbenemu.

SPLOSNO
18. ¢len

Upravljavec je zavezanec po Zakonu o dostopu do informacij javnega znacaja, zato so lahko pogodba ali njeni sestavni deli
predmet objave oziroma razkritja.

19. ¢len

Pogodbeni stranki soglagata, da vse sprememb in dopolnitve pogodbe veljajo le, Ce so sklenjene v pisni obliki kot aneks k
pogodbi.

Za vsa razmerja, ki niso opredeljena v tej pogodbi, se uporabljajo dolocila Slovenskega prava.

Stranki bosta spore, nastale po tej pogodbi, reSevali sporazumno, v kolikor to ne bo mogoce, bo spore resevalo pristojno
sodisce v Ljubljani.

Pogodba je sestavljena v 2 enakih izvodih, od katerih vsaka stranka prejme po 1 izvod.

Kraj in datum: Kraj in datum:
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8t. pogodbe: §t. pogodbe:

Pogodbeni obdelovalec: Upravijavec:
UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA,
generalni direktor
doc. dr. Marko Jug, dr. med.

Sestavni deli pogodbe so:

- Priloga 1: Postopki in ukrepi za varovanje podatkov

- Tabela 2: Priloga k pogodbi o obdelavi osebnih podatkov

- Tabela 3: Seznam fizicnih, tehniénih in logi¢no-tehnicnih postopkov in ukrepov, ki jih izvaja pogodbeni obdelovalec
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Priloga 1: Postopki in ukrepi za varovanje podatkov

Pooblaséena oseba za varovanje podatkov:
1. je/ ni (Ce je navedite podatke)

Omejitev fizinega dostopa:

1. varovanije prostorov, opreme in sistemske programske opreme, vkljuéno z vhodno-izhodnimi enotami,

2. kontrole fiziénih dostopov in dostopov do podatkov, ki se nahajajo na elektronskih nosilcih in informacijskih
sistemih, (evidenca dostopov)

3. zaklepanje prostorov, omar, raunainikov,

4. hranjenje nosilcev osebnih podatkov v varovanih prostorih,

5. prepreditev vpogleda v osebne podatke vzdrzevaicem prostorov, strankam in drugim obiskovalcem prostorov
pogodbenega obdelovalca,

6. omejitev iznosov podatkov s strani zaposlenih.

Omejitve dostopa do informacijskih sistemov

1. omejitev dostopa le na avtorizirane uporabnike,

2. vsak posameznik ima svojo loéeno identiteto za dostop do podatkov,

3. gesla bodo ustrezne dolZine (najmanj 8 znakov) in robustna,

4. prepreditev uporabe gesel osebam, ki jim geslo ni bilo neposredno dodeljeno oziroma za namen, ki ni dolocen s to
pogodbo,

5. kontroliranje kopij in izvozov podatkov.

Prenos podatkov v elektronski obliki:
1. omejen, evidentiran in zavarovan prenos podatkov preko telekomunikacijskih omreZij,
2. zavarovan (kriptiran) prenos podatkov na elektronskih medijih in prenosnih racunalnikih.

Informacijska varnost:

1. varovanije informacijskih sistemov pred vdori in nepooblas¢enim dostopom,

2. strogo lo¢itev od podatkov morebitnih drugih upravijavcev,

3. zzagotavljanjem revizijske sledi omogogal poznejse ugotavijanje, kdaj so bili posamezni osebni podatki vneseni v zbirko
osebnih podatkov, uporablieni ali drugace obdelani ter kdo je to storil in sicer najmanj za obdobje, ko je mogoce zakonsko
varstvo pravice posameznika zaradi nedopustnega posredovanja ali obdelave osebnih podatkov.

Organizacija dela:

1. odvzem pravic za dostop in podatkov osebam, ki jim preneha pogodba pri pogodbenem obdelovalcu

2. delavci obdelovalca so dolzni varovati nosilce osebnih podatkov in jih ne smejo odnasati iz poslovnih prostorov
pogodbenega obdelovalca ali posredovati nepooblascenim osebam

3. delavci obdelovalca morajo v primeru, da izvejo ali opazijo, da je prislo do zlorabe osebnih podatkov (npr. odkrivanje
osebnih podatkov, nepooblaséeno unicenje, prilaséanje osebnih podatkov) ali do vdora v zbirko osebnih podatkov,
morajo o tem takoj obvestiti odgovorno osebo pogodbenega obdelovalca, ki o tem nemudoma obvesti upravijavca.
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Tabela 2: Priloga k pogodbi o obdelavi osebnih podatkov

ZAP.

8T, NAZIV STORITVE

DOVOLJENA OBDELAVA OSEBNIH PODATKOV

Popis gradiva in
zacasna hramba +
dolgoro¢na hramba

* pridobivanje dokumentacije: pogodbeni obdelovalec dokumente, ki vsebujejo
osebne podatke sam prevzame/ prejme neposredno od lastnika dokumentacije/
tretjih oseb, ki jin dolodi lastnik dokumentacije (upravljavec).

| * popis in urejanje dokumentacije: pogodbeni obdelovalec opravi dejanja
prepoznave in evidentiranja enot ter uvrstitve dokumentacije v klasifikacijski nart. Pri

tem naCeloma ne vpogleduje v dokumentacijo in osebne podatke, pridrzuje pa si
pravico do vpogleda v osebne podatke v posameznem dokumentu, ¢e arhivska enota
ni oznacena in je za kvalitetno izvrSevanje navedenih dejanj vpogled nujno potreben.
» shranjevanje dokumentov, vzpostavitev in vodenje zbirke dokumentov:
pogodbeni obdelovalec za izvedbo predmeta pogodbe dokumente shrani in
vzpostavi zbirko dokumentov, ki jo vodi v imenu in za raéun upravijavca osebnih
podatkov, ki so v dokumentih vsebovani.

* uporaba podatkov: pogodbeni obdelovalec mora varovati zaupnost posredovanih
dokumentov in podatkov. Podatkov v dokumentih ne sme uporabljati za noben drug
namen razen za izvajanje predmeta pogodbe, Ce je takSna uporaba nujno potrebna
za izvedbo storitev po pogodbi. Po izrecnem pooblastilu naroénika lahko podatke
preverja v bazi Centralnem registru prebivalcev — CRP pri MNZ

* posredovanje podatkov: pogodbeni obdelovalec ne sme izvirnih dokumentov
upravljavca posredovati nobeni tretji osebi. Pogodbeni obdelovalec lahko dokumente
posreduje organom pregona v primeru, da za dostop do njih pridobijo odredbo
sodis¢a. Pogodbeni obdelovalec lahko na podlagi izrecnega pisnega pooblastila
upravljavca dokumente posreduje drugim tretjim osebam.

* vpogled v dokumente: pogodbeni obdelovalec vpogled v dokumentacijo omogogi
samo upravljavcu in tistim tretjim osebam, za katere pridobi izrecno pisno pooblastilo
upravljavca. Pogodbeni obdelovalec si pridrzuje pravico vpogleda v dokumente, ¢e
je to nujno potrebno za izvrsitev pooblastil po tej 0z. pogodbi.

» izloéanje dokumentacije: pogodbeni obdelovalec dokumente izloa v skladu z
internimi akti upravljavca, ali pa po predlogu in potrditvi izlocanja s strani upravijavca.
+ vracilo dokumentacije upravljavcu: pogodbeni obdelovalec mora vso izvirno
dokumentacijo brez odlasanja vrniti upravijavcu, vse morebitne kopije dokumentacije
pa uniciti, Ce upravljavec to zahteva. Pogodbeni obdelovalec pritem ne vpogleduje v
posamezne dokumente, temve¢ upravljavcu dokumentacijo vrne v celoti.

* v primeru spora med lastnikom dokumentov oz. upravljavcem osebnih
podatkov in pogodbenim obdelovalcem: pogodbeni obdelovalec je na podlagi
zahteve upravljavca dolzan dokumente z osebnimi podatki, ki jih je pogodbeno
obdeloval, brez odlasanja vrniti upravljavcu. Morebitne kopije teh dokumentov mora
takoj uniciti ali jih posredovati drzavnemu organu, ki je v skladu z zakonom pristojen
za odkrivanje ali pregon kaznivih dejanj, sodis¢u ali drugemu drzavnemu organu, ¢e
tako doloGa zakon (3. odstavek 11. ¢lena ZVOP-1).

| * v primeru prenehanja pravne osebe obdelovaica: Pogodbeni obdelovalec je

dokumente z osebnimi podatki brez nepotrebnega odlasanja dolzan vrniti
upravljavcu (4. odstavek 11. ¢lena ZVOP-1).
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Pogodbeni obdelovalec upoteva in zagotavlja ves Cas obdelave vsa nalela varne elekironske hrambe: dostopnost,
urejenost, celovitost, avtentiénost in trajnost.

Tabela 3: Seznam fiziénih, tehniénih in logi€no-tehniénih postopkov in ukrepov, ki jih izvaja pogodbeni obdelovalec
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Priloga 11

Izbrani ponudnik ob podpisu pogodbe predloZi financno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti po tem vzorcu in v skladu
s Pogodbo §t. JN-XX/2025.

VZOREC
OBRAZEC ZAVAROVANJA ZA DCBROC [ZVEDBO POGODBENIH OBVEZNOST! PO EPGP-758

(Glava s podatki o garantu (zavarovalnici / banki) ali SWIFT kljug)

Vrsta zavarovanja:

(vpise se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/banéna garancija)

Stevilka:

Garant:

(vpiSe se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

Narocnik:

(vpiSe se ime in naslov narocnika zavarovanja, tj. v postopku javnega naroanja izbranega ponudnika)

Upravigenec: UNIVERZITETNI KLINICNI CENTER LJUBLJANA, Zaloska cesta 2, Ljubljana, ki ga zastopa direktor doc. dr.
Marko Jug, dr. med. (vpise se narognika javnega narogila)

Osnovni posel: obveznost narognika zavarovanja iz pogodbe §t.: JN-XX/2025 z dne (vpiSe se Stevilko in datum
pogodbe o izvedbi javnega narocila, sklenjene na podlagi postopka z oznako) za Storitve popisa gradiva (vpie se predmet JN).

Znesek in valuta: (vpiSe se najvisji znesek s Stevilko in besedilo ter valuta)

Listine, ki jih je poleg izjave treba priloZiti zahtevi za placilo in se izrecno zahtevajo v spodnjem besedilu: (nobena / navede se listina —
npr. primopredajni / prevzemni zapisnik, zakljucni obracun)

Jezik v zahtevanih listinah: slovenski

Oblika predloZitve: v papirni obliki s priporo¢eno posto ali katerokoli obliko hitre poste ali v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov:
(navede se SWITF naslov garanta)

Kraj predioZitve:

(garant vpiSe naslov podruznice, kjer se opravi predloZitev papirnih listin, ali elektronski naslov za predioZitev v
elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT naslov)
Ne glede na navedeno, se predioZitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podruznici garanta na obmogju Republike Slovenije.

Datum veljavnosti: (DD.MM.LLLL - vpiSe se datum zapadlosti zavarovanja)

Stranka, ki je dolZzna placati stroske: (vpiSe se ime naro¢nika zavarovanja, tj. v postopku JN izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upraviGencu izplacali katerikoli znesek do visine zneska
zavarovanja, ko upravicenec predlozi ustrezno zahtevo za placilo v zgoraj navedeni obliki predloZitve, podpisano s strani pooblas¢enega-
ih) podpisnika(-ov), skupaj z drugimi listinami, ée so zgoraj nastete ter v vsakem primeru skupaj z izjavo upraviéenca, ki je bodisi vklju¢ena
v samo besedilo zahteve za placilo bodisi na loceni podpisani listini, ki je prilozena zahtevi za plailo ali se nanjo sklicuje in v kateri je
navedeno v kakSnem smislu naro¢nik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti do osnovnega posla.

Katerokoli zahtevo za placilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem
datumu predloZitve

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem resuje stvarno pristojno sodi¢e v Ljubljani po slovenskem pravu.

Za to zavarovanie veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010 , izdana pri MTZ ped $t. 758.
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Garant, (Zig in podpis)
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